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報告者への連絡事項 

  
【書類の提出について】 
 
　2018年1月31日（水）23:59時までに、運営担当の教員に以下2点をメールに添付し提出してくださ

い。 
上記書類の提出が期限を過ぎた場合、審査の対象外となります。 

1. 報告要旨（Word、フォーマットを使用、2ページ以内） 
2. 報告用スライド（PowerPoint、スタイル・スライド枚数は自由） 

提出先：李 振：li@toyo.jp 
  
【報告要旨の作成要領】 
 

● 所定のフォーマットを使用し、Microsoft Wordの標準設定で作成してください。 
● 注釈・参考文献・補足資料等を含め、2ページ以内で作成してください。 

  
【報告用スライドの作成要領】 
 

● PowerPointファイルで作成し、最初のスライドには表紙にはタイトル・所属ゼミ・氏名を記

載、各スライドにはスライド番号(ページ)を挿入してください。 
● モノクロ印刷し、審査員・コメンテーター・教員に配布します。図表や色文字を用いている

場合は色がつぶれないように、またアニメーションを使用する際は、文字や図形が重ならな

いように注意してください。また、A4用紙１ページに4スライドを印刷しますので、フォン

トは18ポイント以上を目安としてください。 
● アンケート調査票や分析結果などの補足資料をつけることも可能です。報告用スライドと一

緒に提出してください。 
  
【卒論報告会の概要】 
 
開催日：2018年2月2日（金） 
集合：11時55分（12時からスタッフミーティング）、1102教室 
服装：指定なし 
発表時間：各30分(発表20分、質疑応答・コメント10分) 
その他：報告順は抽選によって1月31日までに決定いたします。 
  
 
  



【卒論報告会当日の注意事項】 
  

● 遅刻は厳禁です。 
○ 受付は11時45分から行います。報告者、審査員、　全員が集まっている状態で受付

を済ませてください。 
○ 11時55分までに必ず集合してください。12時00分にミーティングが始められるよ

う、すべての支度を整えたうえで、着席してください。 
 

● 発表者の交代は迅速にお願いします。 
○ 前の報告者の報告が終わり、質疑応答に入ったら、交代の準備を始めてください。 
○ 提出された報告用スライドによって報告していただきます。提出され次第パソコン

に保存しますので、資料の差し替え要求は認められません。  
 

● 報告時間は20分です。 
○ 司会が「報告お願いします」と言った時点から計測を始めます。 
○ 発表時間の管理は発表者の責任であり、予定時間を超過した場合には減点されま

す。 
○ 強制終了などの措置は行いませんが、20分を過ぎた場合には減点します。 

 
● タイムキーパー 

○ 発表時間20分のうち、10分前、5分前、1分前にタイムキーパーが残り時間を提示し

ます。 
  
【卒論報告会 報告要旨フォーマット】 
 
報告要旨は以下のフォーマットに従って作成してください。 

 
  

タイトル（日本語ゴシック16p、英数字Arial 16p、太字） 
サブタイトル（同 14p、太字） 

ゼミナール名　氏名（同 12p、太字） 
  
はじめに（日本語 ゴシック 12p、英数字 Arial 12p、太字） 

本文（日本語 明朝 10.5p、英数字 century 10.5p） 
〇〇〇〇〇〇 

　→ここには、研究の目的、計画、方法、特色について簡単に書いてください。 
  
第0章（日本語 ゴシック 12p、英数字 Arial 12p、太字） 

本文（日本語 明朝 10.5p、英数字 century 10.5p） 
〇〇〇〇〇〇 

　→章の要約を書いてください。 
  
注（ゴシック 10.5p、太字） 

〇〇〇〇〇〇 
最小限必要なもの（日本語 明朝 10p、英数字 century 10p） 

  
主な参考文献（ゴシック 12p、太字） 

〇〇〇〇〇〇 
特に重要なもの（日本語 明朝 10.5p、英数字 century 10.5p）。 

 
 



 


